Zkratka pfedmétu:
Nézev predmétu:
Akademicky rok:

Pracovi$té / Zkratka
Nazev
Akreditovano/Kredity
Rozsah hodin

Obs/max

Letni semestr

Zimni semestr

Rozvrh

Vyuéovaci jazyk

Volné zapisovatelny pfedmét

Hodnotici stupnice

Pocet hodin kontaktni
Automat. uzn. zép. pted zk.
Periodicita

Nahrazovany pfedmét
Vyloucené pfedméty
Podmifiujici pfedméty

Popis pfedmétu

USII/EMI1
Managerial Informatics I
2023/2024

USIT/ EMI1

Managerial Informatics |

Ano, 5 Kred.
Pfednaska 1 [HOD/TYD] Cviceni 2 [HOD/TYD]
Statut A Statut B Statut C

1/- 0/- 12 /-
0/- 0/- 0/-

Ano

Anglictina

Ano

SIN

0

Ne

K
USII/FMI1
USII/FMI1

Nejsou definovany

Predméty informativné doporucené Nejsou definovany
Pfedméty které pfedmét podmitiuje Nejsou definovany

Cile pfedmétu (anotace):

Tisknuto:

Akademicky rok

Zptisob zakondeni

Forma zakon¢eni

Zapocet pred zkouskou
Pocitan do priméru
Min. (B+C) studentii
Opakovany zépis
Vyuéovany semestr
Pocet dnii praxe
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2023/2024
Zéapocet

Kombinovana

NE
NE
nestanoveno
NE

Letni semestr
0

Cilem pfedmétu je seznameni s MS Word, zaklady typografickych pravidel a nastroji a funkcemi v MS Excel na takové Grovni,
aby je student byl schopen efektivné vyuzivat v ramci celého studia i v praxi.

Pozadavky na studenta

Zapocet: ucast na cviceni (viz smérnice), zpracovani zadanych kol na cviceni.

Obsah

MS Word jako nastroj pro zpracovani texti:

Formatovani textu, styly.

Titulky rejstfiky a seznamy.

Vkladani objektu.

Zaklady pravidla typografie a jejich pouziti vdokumentech.

MS Excel jako nastroj pro zpracovani dat:

Tvorba a editace tabulek.

Relativni a absolutni adresovani.
Prace srozsahlou tabulkou (tfidéni, filtrovani, podminéné formatovani).
Prace se zakladnimi funkcemi.

Editace grafu.

Predpoklady - dalsi informace k podminénosti studia predmétu

Prace na PC a zakladni znalosti prace s produkty MS Excel a MS Word.

Ziskané zpisobilosti

Student, ktery uspésné absolvoval predmét, umi:
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vyjmenovat zakladni pravidla typografickych pravidel pii tvorbé dokumentu;
vysvétlit zakladni principy prace s MS Word a MS Excel;

vysvétlit vyhody prace se styly, titulky a generovani obsahu v MS Word;

rozlisit pouziti jednotlivych typt formatovani a zpisobti adresace bun¢k v MS Excel;
vyjmenovat zpusoby filtrovani a tfidéni dat v seznamech;

popsat moznosti editace grafu;

vysveétlit pouziti jednotlivych typt funkei pii zpracovani dat.

Student, ktery uspésné absolvoval pfedmét, dovede:

respektovat a aplikovat typograficka pravidla pfi zpracovani textu;

rozhodnout o vhodnosti pouziti nastroji MS Office na zéklad¢ rdmcového zadani;
zvolit a nadefinovat vhodné styly pro dany typ dokumentu;

navrhnout a editovat tabulku a graf v MS Excel,

provést filtrovani a podminéné formatovani;

vytvaret vzorce s vyuzitim absolutni a relativni adresace;

zduvodnit pouziti funkci pro zpracovani dat;

samostatné navrhnout postup piipravy dat pro jejich dalsi zpracovani a vizualizaci.

Student, ktery uspésn¢ absolvoval predmét, je schopen:

uplatnit své znalosti, dovednosti a zptisobilosti v MS Office pfi zpracovani dat a dokumentt;

samostatné rozhodnout o postupu zpracovani dat;

srozumitelné a presvédciveé sdélovat odborniktim i laikiim informace o povaze odbornych problému a vlastnim nézoru na jejich
feseni.

Studijni opory

Garanti a vyucujici

e Garanti: Ing. et Ing. Martin Lnénic¢ka, PhD. (100%)
* PrednéSejici: Ing. et Ing. Martin Lnénicka, PhD. (100%)
* Cvidict: Ing. et Ing. Martin Lnénicka, PhD. (100%)
Literatura
¢ Zakladni: WEIXEL, S. Learning Microsoft Office 2013. Pearson, 2013.
¢ Doporucena: ALEXANDER, M., KUSLIEKA, R. Excel 2016 Formulas. Wiley, 2016.
* Doporucené: WALKENBACH, J. Microsoft Excel 2016 Bible. Wiley, 2016.
* Doporucena: BUCKI, L. A. Microsoft Word 2013 Bible. Wiley, 2013.
Casova néroénost

Prezenc¢ni forma studia

Aktivity Casové néro¢nost aktivity [h]
Kontaktni vyuka 39
Ptiprava na zapocet 10
Sbér materialu 15
Projekt tymovy 30
Domaci ptiprava na vyuku 56
Celkem: 150
Vyuc€ovaci metody

Monologicka (vyklad, prednaska, instruktaz)
Dialogicka (diskuze, rozhovor, brainstorming)
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Metody prace s textem (uéebnici, knihou)

Metody samostatnych akci

Laborovani

Hodnotici metody

Pisemna zkouska

Posouzeni zadané prace

Systematické pozorovani

Pfedmét je zafazen do studijnich programi:

Studijni program

Informatics and
System Engineering

Informatics and
System Engineering

Informatics and
System Engineering

Informatics and
System Engineering

Ekonomika a
management

Ekonomika a
management

Ekonomika a
management

Ekonomika a
management

Ekonomika a
management

Ekonomika a
management

Typ stud.
Bakalarsky

Bakalarsky

Bakalarsky

Bakalatsky

Bakalatsky

Bakalatsky

Bakalarsky

Bakalarsky

Bakalarsky

Bakalarsky

Forma stud.

Prezen¢ni

Prezen¢ni

Prezen¢ni

Prezen¢ni

Prezen¢ni

Prezen¢ni

Prezen¢ni

Prezen¢ni

Prezen¢ni

Prezen¢ni

Obor

Informatics in Public
Administration

Informatics in Public
Administration

Informatics in Public
Administration

Informatics in Public
Administration

Ekonomika a provoz
podniku

Ekonomika a provoz
podniku

Ekonomika a provoz

podniku

Management podniku

Management podniku

Management podniku

Etapa V.st.pl.
1 2023

1 2020

1 2022

1 2021

1 2021

1 2022

1 2023

1 2023

1 2021

1 2022

Rok
2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

Blok

compulsory
subjects - 1st
year

compulsory
subjects - 1st
year

compulsory
subjects - 1st
year

compulsory
subjects - 1st
year

1. roénik -
spolecné
povinné
predméty -
alternativa v
Al

1. ro¢nik -
spole¢né
povinné
predméty -
alternativa v
Al

1. ro¢nik -
spole¢né
povinné
predméty -
alternativa v
Al

1. ro¢nik -
spole¢né
povinné
predméty -
alternativa v
Al

1. ro¢nik -
spolecné
povinné
predméty -
alternativa v
Al

1. ro¢nik -
spolecné
povinné
predméty -
alternativa v
Al
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Statut D.ro¢. D.sem.

A 1 LS
A 1 LS
A 1 LS
A 1 LS
C 1 LS
C 1 LS
C 1 LS
C 1 LS
C 1 LS
C 1 LS
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Studijni program Typ stud.
Ekonomika a Bakalarsky
management

sportovnich

organizaci

Hospodafska politika Bakalafsky
a vefejna sprava

Hospodarska politika Bakalafsky
a vefejna sprava

Hospodatska politika Bakalatsky
a vefejna sprava

Hospodarska politika Bakalafsky
a vefejna sprava

Hospodarska politika Bakalafsky
a vefejna sprava

Hospodafska politika Bakalafsky
a vefejna sprava

Informatika a
systémové
inzenyrstvi

Bakalarsky

Informatika a
systémové
inzenyrstvi

Bakalarsky

Forma stud.

Prezen¢ni

Prezen¢ni

Prezen¢ni

Prezen¢ni

Prezen¢ni

Prezen¢ni

Prezen¢ni

Prezen¢ni

Prezen¢ni

. Obor

Ekonomika a management
sportovnich organizaci

Finan¢ni sprava

Finan¢ni sprava

Finan¢ni sprava

Vertejna ekonomika a sprava

Veftejna ekonomika a sprava

Vertejna ekonomika a sprava

Informacni a bezpe¢nostni

systémy

Informacni a bezpecnostni
systémy

1

1

1

1

1

1

1

1

1

Etapa V.st.pl.

2023

2021

2023

2022

2023

2022

2021

2022

2023

Rok
2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023
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Blok

1. ro¢nik -
povinné
predméty -
alternativa v
Al

1. ro¢nik -
spole¢né
povinné
predméty -
alternativa v
Al

1. ro¢nik -
spolecné
povinné
predméty -
alternativa v
Al

1. ro¢nik -
spolecné
povinné
predméty -
alternativa v
Al

1. roénik -
spolecné
povinné
predméty -
alternativa v
Al

1. ro¢nik -
spole¢né
povinné
predméty -
alternativa v
Al

1. ro¢nik -
spole¢né
povinné
predméty -
alternativa v
Al

1. ro¢nik -
spolecné
povinné
predméty -
alternativa v
Al

1. ro¢nik -
spolecné
povinné
predméty -
alternativa v
Al
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Statut D.ro¢. D.sem.

C

1

LS

LS

LS

LS

LS

LS

LS

LS

LS



